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Construindo o Piaui.




UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PIAUÍ - UESPI        

Memorando nº ____/20___


Teresina(PI), ______ de ____________ de 20___

De: Centro/Departamento/Divisão

Para: Gestor do Órgão

Assunto: Solicitação de autorização de Diárias para acompanhar o Reitor
Magnifico Reitor,

Solicito providências para a liberação de ………. diárias, para …..(nome do servidor, CPF e matrícula), para participar …...(evento), acompanhando a ……….(autoridade competente), na qualidade de:

……...(assessor; ajudante de ordem; ou assistente), tendo em vista que o referido servidor realizará assessoria de ………….(descrever o tipo de atividade a ser realizada) em …...(local), no período ………, conforme documentação anexa …... (requisição, outros).

Desta forma, submete-se o processo a Vossa Magnificência para autorização da referida despesa.

Atenciosamente,

Autoridade Competente
